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Circolare n. 103

Oggetto: Disposizioni per i docenti somministratori, collaboratori e per la segreteria didattica - Prove
INVALSI 2024/25

I docenti coordinatori di plesso provvederanno a:
» comunicare all'ins. Tuliucci il numero di cuffie necessarie per gli alunni con disabilita/DSA
e il numero di files Word per alunni con disabilita e DSA per ciascuna prova;
> consegnare in Segreteria (sig.ra Emilia) una chiavetta USB dove caricare i files Audio e
Word delle prove entro il 30 aprile p.v.

6 maggio 2025- Prova d'inglese classi quinte
> Ore 8.00
I coordinatori di plesso provvedono a ritirare i plichi in Presidenza e la chiavetta USB.
> Ore 8.15
Convocazione dei docenti somministratori e di collaboratori (per la prova di inglese):
- Plesso Mechini - in sede
- Plesso Arinci - in sede
- Plesso Martini - in sede
Durante l'incontro si provvedera alla
1. rimozione dei sigilli delle prove
2. consegna ai docenti somministratori dei fascicoli, degli elenchi alunni e delle etichette
3. etichettatura (per gli allievi DVA o DSA, che effettuano la prova utilizzando il file
audio, & necessario assegnare il fascicolo 5).
> Ore 9.00
Il docente somministratore coadiuvato dal docente collaboratore (solo per la prova di inglese):
- distribuisce il fascicolo (v.d. Protocollo di somministrazione);
- controlla il corretto svolgimento di tutte le operazioni indicate nel Protocollo;
- ritira i fascicoli al termine della prova;
- comunica alla segreteria didattica (sig.ra Emilia) I'avvenuto svolgimento della prova
o I'eventuale mancato svolgimento con la motivazione.

La correzione e linserimento delle risposte verranno effettuate dai docenti nominati
concordando le modalita con la Dirigente.
Di seguito i codici meccanografici da inserire per la correzione

- CODICE MECCANOGRAFICO DELL'ISTITUTO: PTIC82000Q
- CODICE MECCANOGRAFICO PLESSO MARTINTI: PTEE82001T





- CODICE MECCANOGRAFICO PLESSO ARINCI: PTEE82002V
- CODICE MECCANOGRAFICO PLESSO MECHINTI: PTEE82003X

Le stesse modalita si applicano sia per la prova di Italiano (7 MAGGIO 2025) che di
Matematica (9 MAGGIO 2025)

Disposizioni per la Segreteria Didattica

Attivita preliminari
» Accertarsi che nell'Area Riservata sia disponibile il download dei seguenti materiali:

il File audio standard in formato .mp3 per il listening della prova d'inglese;

i files audio richiesti per gli alunni BES;

i files word del fascicolo 5 per alunni DSA;

controllare gli elenchi alunni

> Scaricare alle ore 7.30 del giorno delle prove i files audio su chiavetta USB per la consegna
ai docenti incaricati dal DS;

> Inserire nell'area riservata I'effettuazione/non effettuazione delle prove e la relativa
motivazione.

Il Dirigente Scolastico
Delia Dami
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