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Prot. 0001114 del 30/01/2026 Ai docenti scuola secondaria | grado
I (Uscita) Alla DSGA
Circolare n.93 Alla Segreteria Didattica
R.E.

OGGETTO: Scrutinio febbraio A.S. 25/26: utilizzo della piattaforma ScuolaNext Plus
La presente circolare ha lo scopo di fornire indicazioni operative per I'utilizzo di Scuolanext Plus durante gli scrutini
Accesso a Scuolanext Plus:
e Accedere a Scuolanext Plus tramite il proprio account docente.
e Aprire la sezione “Attivita collegiali” e, successivamente, “Gestione”.
e Cercare la riunione della classe interessata (le riunioni sono gia state programmate)
e SPUNTARE | DOCENTI DA ELIMINARE DALLA RIUNIONE e cliccare su “cestino”
Dare “AVVIO ALLA RIUNIONE”
e Farel'appello e segnare come “presenti” attraverso il tasto “azioni”.
Aprire Argo DidUp

1. Caricamento voti e assenze:

e  Perognialunno, inserire i voti relativi a ciascuna disciplina e controllare che sia inserita la Motivazione ( IMPEGNO E
PARTECIPAZIONE -CONOSCENZE ACQUISITE - APPLICAZIONE E RIELABORAZIONE DELLE CONOSCENZE )

e Registrare le assenze dell'alunno durante I'anno scolastico.
e  Verificare che i dati inseriti siano corretti e completi.

e BLOCCARE i voti

2. Caricamento del Livello Globale di maturazione

e BLOCCARE i giudizi

3. SCARICARE solo il tabellone dei voti
e Andare su “Stampe” —“Scrutini”

SCARICARE VERBALE da Argo DidUP, MA non compilarlo: VERBALE SCRUTINIO CON RIPORTO DATI
TORNARE SU SCUOLANEXT PLUS: caricare verbale da Archivio Stampe, compilarlo e salvarlo.

INSERIRE eventuali ALLEGATI
Inserire TABELLONE DEI VOTI

CHIUDERE LA RIUNIONE APRIRE
“RACCOLTA FIRME”

Questa azione determinera I'invio di un OTP ad ogni singolo docente. Tutti i docenti dovranno poter accedere alle proprie mail
personali per leggere I'OTP.

CHIUDERE RACCOLTA FIRME
ULTIMO PASSAGGIO: FIRMA DIGITALE DEL DIRIGENTE e successiva ARCHIVIAZIONE
Siricorda che le operazioni di scrutinio devono essere svolte con la massima attenzione e cura.

Siinvitano i docenti a collaborare con i coordinatori di classe per la migliore organizzazione delle attivita.

La Dirigente Scolastica
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